«Утверждаю»

Директор МБОУ «Свободненская СОШ»

________________________Т.И. Галкина

План мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ учащихся МБОУ «Свободненская СОШ» 2013-2014гг
	№ п/п



	мероприятия



	сроки



	ответственные



	I. Создание нормативных документов по организации и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников и ЕГЭ



	1.1.

	О назначении ответственного за подготовку и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников IX и XI классов в 2013-2014 учебном году

	август

	администрация Подготовка приказов 

	1.2
	О назначении ответственного за работу с базой данных  по ЕГЭ в 2013-2014 году

	
	директор

	1.3
	О проведении родительского собрания в 9-11 классах «План мероприятий по подготовке к Г(И)А в 2013-2014 учебном году»

	Ноябрь
	Зам.дир.по ВР

	1.4

	О проведении внутришкольных ЕГЭ в 11 классе и контрольных срезов по алгебре и русскому языку в 9 классе

	Декабрь, март
	Зам.дир.по УВР

	1.5
	О результатах проведения внутришкольных ЕГЭ в 11 классе и контрольных срезов по алгебре и русскому языку в 9 классе

	Январь, апрель
	Зам.дир.по УВР

	1.6



	О порядке ознакомления учащихся 9,11 классов в и их родителей с инструктивными материалами по государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ



	март



	Зам.дир.по УВР
Классные руковотели 9,11 классов

	1.7
	О порядке ознакомления учащихся 9-го класса и их родителей с инструктивными материалами по государственной (итоговой) аттестации в новой форме

	март
	Зам.дир.по УВР

	1.8
	Об утверждении состава конфликтной комиссии
	март
	директор

	1.9
	О порядке выдачи пропусков на ЕГЭ



	апрель
	Зам.дир.по УВР

	1.10



	Об участии учащихся 11 класса  в пробном ЕГЭ
	апрель



	Зам.дир.по УВР

	1.11

	Об участии учащихся 9го класса в пробных экзаменах по алгебре и русскому языку
	апрель



	Зам.дир.по УВР

	1.12
	Об участии учащихся 9-го класса в пробном экзамене в новой форме (по выбору)

	апрель



	Зам.дир.по УВР

	1.13
	О назначении сопровождающих учащихся до пунктов проведения экзаменов (приказ издается по каждому предмету отдельно)
	апрель-июнь
	директор

	1.14



	О порядке окончания 2013-2014 учебного года и организации государственной (итоговой) аттестации 
	май



	администрация

	1.15
	О допуске учащихся 9-х и 11-х классов к сдаче государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ



	май



	Администрация, педсовет

	1.16
	Об утверждении порядка оповещения выпускников  о результатах государственной (итоговой) аттестации выпускников основной и средней школы и ЕГЭ 



	май
	Зам.дир.по УВР Классные руковотели 9,11 классов

	II. Организационная работа по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ



	2.1
	Формирование предварительного списочного состава учащихся, сдающих экзамены в форме ЕГЭ (11 класс), и в новой форме (9 класс)



	до 10 октября



	Зам.дир.по УВР
Классные руковотели 9,11 классов

	2.2.

	Подготовка УМК в соответствии со спецификой ЕГЭ и экзаменов в новой форме



	Сентябрь-ноябрь
	Зам.дир.по УВР



	2.3
	Оформление информационных уголков в предметных кабинетах и мастерских по подготовке к государственной (итоговой) аттестации
	Декабрь
	Зам.дир.по УВР

Учителя-предметники



	2.4.
	Совещание при директоре: Организация подготовки к государственной итоговой аттестации и ЕГЭ


	Ноябрь
	директор

	2.5.
	Совещание при заместителе директора по УВР: 
О подготовке к внутришкольным ЕГЭ и пробным экзаменам в 9 классах


	Ноябрь
	Зам.дир.по УВР



	2.6
	Родительское собрание: Организация промежуточной и государственной (итоговой) аттестации учащихся 9-х и 11-х классов и ЕГЭ (оформление протокола собрания и листа ознакомления) Ознакомление выпускников, родителей (законных представителей)
с решением педсовета «Об организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11-х классов, формах проведения экзаменов»;
с нормативно-правовыми документами, обеспечивающими подготовку и проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х, 11-х классов.

	Ноябрь, апрель
	Классные руковотели 9,11 классов

	2.7
	Предварительная подготовка списков учащихся 9-11-го классов, сдающих экзамены по выбору (списки вывешиваются на информационном стенде)



	до 20 января



	Зам.дир.по УВР



	2.8



	Проведение репетиционных испытаний внутри школы  в 11-м классе по предметам, выбранным для сдачи в форме ЕГЭ 

	Декабрь, март



	Зам.дир.по УВР



	2.9
	Проведение репетиционного экзамена по русскому языку в 9-х классах

	Декабрь
	Зам.дир.по УВР



	2.10
	Проведение репетиционного экзамена по алгебре в 9-х классах
	Декабрь
	Зам.дир.по УВР



	2.11
	Совещание при заместителе директора по УВР 

О ходе подготовки к государственной (итоговой) аттестации, к аттестации в форме ЕГЭ и промежуточной аттестации; результаты выбора учащимися предметов на итоговую аттестацию;

Итоги репетиционных экзаменов в 9-х и внутришкольных ЕГЭ в 11-м классе; итоги плановой проверки документации
	Январь



	Зам.дир.по УВР



	2.12
	Совещание при заместителе директора по УВР

Работа учителя – предметника по подготовке к ЕГЭ



	Февраль
	Зам.дир.по УВР



	2.13
	Оформление стенда по подготовке к государственной (итоговой) аттестации в школе, и информационных уголков в предметных кабинетах и мастерских



	до 10 марта
	Зам.дир.по УВР

Учителя-предметники

	2.14



	Формирование базы данных ЕГЭ



	Февраль – апрель
	Зам.дир.по УВР



	2.15



	Совещание при заместителе директора по УВР

1)организация в рамках МО научно-методической работы по вопросам ЕГЭ и государственной (итоговой) аттестации;

2) организация психологической поддержки участникам ЕГЭ.

	март



	Зам.дир.по УВР



	2.16




	Экспертиза и утверждение экзаменационных билетов на уровне МО



	до 20 апреля
	Руководители МО Зам.дир.по УВР

Учителя-предметники

	2.17



	Подготовка списков учащихся 9-11-го, сдающих экзамены по выбору и их утверждение (списки вывешиваются на информационном стенде)

	до 20 апреля



	Зам.дир.по УВР



	2.18
	Подготовка и утверждение расписания сдачи экзаменов, его размещение на информационном стенде



	до 20 апреля
	Зам.дир.по УВР



	2.19



	Совещание при директоре: Организация подготовки к государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ
	март



	директор

	2.20
	Проведение репетиционных испытаний по предметам в форме ЕГЭ вне школы



	Апрель
	администрация

	2.21
	Проведение репетиционных испытаний внутри школы в 11-м классе по предметам, выбранным для сдачи в форме ЕГЭ 



	Апрель 



	Зам.дир.по УВР

Учителя-предметники



	2.22
	Проведение репетиционных экзаменов по алгебре по русскому языку в 9-го класса
	Апрель 



	Зам.дир.по УВР

Учителя-предметники

	2.23
	Проведение репетиционного экзамена в новой форме (по выбору) в 9-го класса
	Апрель
	Зам.дир.по УВР

Учителя-предметники

	2.24



	Совещание при заместителе директора по УВР

 о ходе подготовки к государственной (итоговой) аттестации, к аттестации 11-классников в форме ЕГЭ, к аттестации 9-классников в новой форме и промежуточной аттестации; результаты выбора учащимися предметов на итоговую аттестацию;

итоги репетиционных экзаменов в 9-х и 11-х классах; итоги плановой проверки документации
	Апрель


	Зам.дир.по УВР

Учителя-предметники



	2.25
	Совещание при директоре: О готовности к проведению итоговой и промежуточной аттестации обучающихся

Вопросы для обсуждения:

проведение экзаменов итоговой аттестации и ЕГЭ в установленные сроки;

получение свидетельств по результатам ЕГЭ 

выдача свидетельств с результатами ЕГЭ в лицее;

оформление письменных аппеляций учащихся по результатам ЕГЭ;

мониторинг государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ в лицее

	Май
	директор

	2.26

	Малый педсовет:

О допуске к государственной (итоговой) аттестации учащихся 9-х и 11 – х классов



	май
	администрация

	2.27



	Подготовка графика проведения консультаций



	март
	Зам.дир.по УВР



	2.28



	Подготовка графика занятости учителей на экзаменах и пунктах ЕГЭ



	за 2 недели до начала экзаменов

	Зам.дир.по УВР



	2.29
	Изучение нормативных и аналитических документов по проведению итоговой аттестации на заседаниях МО



	март-май



	Зам.дир.по УВР



	2.30
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, выпускниками и их родителями о целях и технологии ЕГЭ и экзаменов в новой форме

	апрель-май
	Зам.дир.по УВР



	2.31
	Подготовка и выдача пропусков на ЕГЭ для выпускников 11-х классов, допущенных к сдаче экзамена. Регистрация пропусков в специальном документе (журнал, ведомости).
	май
	Зам.дир.по УВР



	2.32
	Совещание при заместителе директора по УВР: 

Подготовка и проведение государственной (итоговой) и промежуточной аттестации

	май
	Зам.дир.по УВР



	2.33



	Оповещение выпускников о способе их доставки к пункту проведения ЕГЭ



	май



	Классные руководители

	2.34



	Получение свидетельств результатов ЕГЭ



	июнь



	администрация

	2.35
	Обеспечение библиотеки школы информационной, справочной и учебной литературой по подготовке к государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ

	март-май
	библиотекарь

	2.36



	Малый педсовет:

О выпуске учащихся 9-х классов



	Июнь
	администрация

	2.37
	Малый педсовет:

О выпуске учащихся 11 – х классов

	Июнь



	администрация

	III. Мероприятия по обеспечению мониторинга проведения государственной (итоговой) аттестации учащихся и ЕГЭ

	3.1
	Совещание при директоре: Анализ результатов государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ

Вопросы для обсуждения:

анализ качества образовательной подготовки выпускников;

уровень профессиональной компетентности педагогов. Кадровое обеспечение подготовки проведения государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ;

организация деятельности лицея по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ



	Июнь
	директор

	3.2



	Совещание при заместителе директора по УВР: Мониторинг результатов итоговой аттестации и ЕГЭ.

Вопросы для обсуждения:

мониторинг, как процесс целостного научно – обоснованного прогностического отслеживания качества образовательной подготовки школьников;

подготовка отчетов по результатам государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ
	Июнь



	Зам.дир.по УВР



	3.3
	Подготовка информационно-аналитических справок о качестве проведения и результатах государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ



	Июнь



	Зам.дир.по УВР

Учителя-предметники

	3.4



	Сводный аналитический отчет и меры совершенствования процедуры подготовки школы к проведению государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ

	Июнь

	Зам.дир.по УВР



	IV. Мероприятия по обеспечению контроля проведения государственной (итоговой) аттестации и ЕГЭ 



	4.1
	Контроль за выполнением региональных и муниципальных нормативных документов и инструкций
	апрель-июль

	директор

	4.2
	Контроль хода подготовки к экзаменам по предметам, выбранным учащимися 9-х и 11-х на итоговую аттестацию 

	март-май
	директор

	4.3
	Контроль за обеспечением сохранности материалов государственной (итоговой) аттестации в 9-х классах

	май-июнь
	директор


